DOM STAREJSIH OBCANOV

llirska Bistrica
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Druge oblike kataloga

Tiskana oblika je dostopna v tajnistvu Doma starejsih ob¢anov
Ilirska Bistrica, Kidri¢eva ulica 15, 6250 llirska Bistrica

Kratek opis delovnega
podrocja organa:

Dom starej$ih obcanov llirska Bistrica je kombiniran javni socialno-
varstveni zavod, ustanovljen za opravljanje dejavnosti socialnega varstva.
Njegov ustanovitelj je Republika Slovenija, ustanoviteljske pravice in
obveznosti pa izvrSuje Vlada Republike Slovenije. Zavod kot osnovno
dejavnost izvaja storitev institucionalnega varstva starejSih ter odraslih
oseb s posebnimi potrebami; izvaja pa Se naslednje socialnovarstvene
storitve:

= prodaja in razvoz kosil

= jzposoja medicinsko tehni¢nih pripomockov

= pranje perila

= uporabo prostorov (vecnamenskih dvoran)

V svojo popolno oskrbo sprejme 231 stanovalcev, organiziran pa je tudi
dnevni center, ki v dnevno varstvo sprejme do 15 oseb.

V svojo stalno, zac¢asno ali dnevno oskrbo sprejme tako starostnike, stare
nad 65 let, kot odrasle osebe z motnjami v dusevnem razvoju, s tezavami
v dusevnem zdravju, s senzornimi motnjami, motnjami v gibanju in z
napredovalno kroni¢no ozirom neozdravljivo boleznijo ob koncu Zivljenja.
Organiziran je tudi varovani oddelek, kjer so nastanjene osebe, ki zaradi
posledic upada kognitivnih funkcij potrebujejo delno ali popolno pomo¢
in nadzor.




Tako so stanovalci nastanjeni v razlicne organizacijske enote na podlagi
njihove izbire ter v skladu s psihofizicnim in zdravstvenim stanjem
vsakega posameznika.

Zavod kot osnovno dejavnost v skladu z Uredbo o standardni klasifikaciji
dejavnosti (Uradni list RS, $t. 69/07 in 17/08) in aktom o ustanovitvi
izvaja dejavnosti, ki so z zakonom dolocene kot javna sluzba, lahko pa
opravlja tudi dodatno gospodarsko dejavnost, ki je namenjena visji
kvaliteti Zivljenja in varstva starejsih obcanov.

V okviru opredelitve iz prejSnjega odstavka zavod opravlja:

= Kot osnovno dejavnost:

= (86.210 Splosna zunaj bolniSni¢na zdravstvena
dejavnost

= (Q86.220 Specialisti¢nz zunaj bolnisni¢na zdravstvena
dejavnost

= (Q86.909 Druge zdravstvene dejavnosti (FT, DT)

= (87.100 Dejavnost nastanitvenih ustanov za bolnisko nego

= (Q87.200 Dejavnost nastanitvenih ustanov za oskrbo dusevno
prizadetih, dusevno obolelih in zasvojenih oseb

= (Q87.300 Dejavnost nastanitvenih ustanov za oskrbo starejsih
in invalidnih oseb

= (Q88.109 Drugo socialno varstvo brez nastanitve za starejSe
in invalidne osebe

= (88.999 Drugo drugje nerazvrséeno socialno varstvo brez
nastanitve

= Kot dodatno — gospodarsko dejavnost:

= (C10.710 Proizvodnja kruha, sveZega peciva in slas¢ic

= (G 47.110 Trgovina na drobno v nespecializiranih prodajalnah,
pretezno z Zivili

= (G 47.789 Druga trgovina na drobno v drugih specializiranih
prodajalnah (DT)

= | 55.201 Pocitniski domovi in letovis¢a

= | 56.101 Restavracije in gostilne

= |56.102 Okrepcevalnicz in podobni obrati

= | 56.103 Slasci¢arne in kavarne

= | 56.104 Zacasni gostinski obrati

= |56.210 PriloZnostna priprava in dostava jedi

= | 56.290 Druga oskrba z jedmi

= | 56.300 Strezba pijac

= ] 58.190 Drugo zaloZnistvo

= ]63.110 Obdelava podatkov in s tem povezane dejavnosti

= ] 63.120 Obratovanje spletnih portalov

= | 68.200 Oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih
nepremicénin

= M 69.200 Racunovodske, knjigovodske in revizijske
dejavnosti; davéno svetovanje

= M 73.120 Posredovanje oglaSevalskega prostora

= N 77.290 Dajanje drugin izdelkov za Siroko rabo v najem in
zakup




= N 81.100 Vzdrzevanje objektov in hiniska dejavnost

= N 82.110 Nudenje celovitih pisarniskih storitev

= N 81.210 Splo$no ¢is¢enje stavb

= N 82.190 Fotokopiranje, priprava dokumentov in druge
posamicne pisarniske dejavnosti

= N 82.300 Organiziranje razstav, sejmov, srecanj

= (0 84.120 Urejanje zdravstva, izobraZzevanja, kulturnih in
drugih socialnih storitev, razen obvezne socialne varnosti

= R 90.030 Umetnisko ustvarjanje

= R 90.040 Obratovanje objektov za kulturne prireditve

= R 93.299 Druge nerazvriene dejavnosti za prosti ¢as

= S$95.290 Popravila drugih osebnih ali gospodinjskih izdelkov

= $96.010 Dejavnost pralnic in kemicnih istilnic

= $96.021 Frizerska dejavnost

= $96.022 Kozmeti¢na in pedikerska dejavnost

= $96.030 Pogrebna dejavnost

= $96.040 Dejavnost z nego telesa

= S$96.090 Druge storitvene dejavnosti, drugje nerazvrscene.

Seznam vseh notranjih
organizacijskih enot

Organi javnega zavoda so svet doma, direktor, strokovni vodja in
strokovni svet doma.

Na podrocju izvajanja strokovnih storitev za potrebe stanovalcev so
oblikovane naslednje notranje organizacijske enote javnega zavoda:
= SluZzba zdravstvene nege in oskrbe

= |ntegrirana enota varstva oseb s posebnimi potrebami

= Strokovne sluzbe

=  Financno ra¢unovodska sluzba

= Sluzba prehrane

= Splosno tehni¢na sluzba

ORGANIZACIJSKA SHEMA DSO ILIRSKA BISTRICA (povezava)

2.b Seznam drugih organov z delovnega podro¢ja (le za ministrstva)

Seznam vseh drugih
organov s podrocja dela

/

2.c Kontaktni podatki uradnih oseb, pristojnih za posredovanje informacij

Pristojna oseba:

= Jasmina TOMAZIC, direktorica
T:+386(0) 571408 12
M: 070 550 579
e-posta: jasmina.tomazic@dso-ilb.si

= Nadja VIDMAR, strokovna vodja
T:+386 (0) 5 714 08 09
M: 041275172
e-posta: nadja.vidmar@dso-ilb.si

Informacije, ki se nanasajo na dejavnost zavoda, lahko posredujejo tudi
naslednje osebe:
= Mihaela KUKOU, socialna delavka za podrocje sprejemov v
programe institucionalnega varstva
T:+386 (0) 5 714 08 13, e-posta: mihaela.kukolj@dso-ilb.si




Silva CEK ZADNIK, vodja sluZbe zdravstvene nege in oskrbe
T:+386 (0) 5 714 08 01, =-posta: silva.cek-zadnik@dso-ilb.si

Varja KAMENSEK, vodja finan¢no racunovodske sluzbe
T:+386 (0) 5 714 08 16, =-posta: varja.kamensek@dso-ilb.si

Kristina ZIDAR BENIGAR, vodja prehrane
T:+386 (0) 5714 08 17, e-posta: kristina.zidar@dso-ilb.si

2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega podrogja

zavoda:

Notranji predpisi

Statut

Poslovnik o delu sveta zavoda

Hisni red

Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest
Poslovnik vodenja kakovosti v Domu starejsih obcanov llirska
Bistrica

Pravilnik o izvajanju posameznih vrst oskrbe in kriteriji za
doloditev oskrbe glede na potrebe stanovalcev za podrocje
institucionalnega varstva v Domu starejsSih ob¢anov llirska
Bistrica

PozZarni red Doma starejSih obcanov llirska Bistrica

Ocena tveganja

Pravilnik o tehni¢nih in organizacijskih ukrepih za obdelavo
osebnih podatkov skladno z dolo¢bami Splosne uredbe o varstvu
osebnih podatkov

EVIDENCA dejavnosti obdelave osebnih podatkov posameznikov
v Domu starejsih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o varstvu osebnih podatkov

Pravilnik o racunovodstvu

Pravilnik o blagajniskem poslovanju

Pravilnik o kriterijih za notranje premestitve stanovalcev v Domu
starejSih ob&anov llirska Bistrica

Pravilnik o izvajanju in preprecevanju okuzb povezanih z
zdravstvom v Domu starej$ih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o prostovoljskem delu v Domu starejsih ob&anov llirska
Bistrica

Pravilnik o uporabi pocitniskih zmogljivosti

Pravilnik o evidentiranju in obracunavanju nagrad v okviru
delovne terapije

Pravilnik o blagajniskem poslovanju blagajne stanovalcev
Pravilnik o ukrepih za varovanje dostojanstva zaposlenih in zas¢iti
prijaviteljev koruptivnih, nezakonitih ali neeti¢nih ravnanj v
Domu starejsih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o povracilu stroskov v zvezi z delom in o drugih
prejemkih

Pravilnik o dolocitvi delovnih mest, na katerih so delavci
upraviceni do dodatka za delo z osebami s posebnimi potrebami
in zdemenco

Pravilnik o izvajanju videonadzora v Domu starejSih obcanov
llirska Bistrica




Pravilnik o izvajanju ukrepov druZini prijazno podjetje v Domu
starej$ih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o evidenci, upravljanju, uporabi in vzdrzevanju
sluzbenih vozil Doma starejSih ob¢anov llirska Bistrica
Pravilnik o uporabi mobilnih telefonov

Pravilnik o planiranju, evidentiranju in razporejanju delovnega
Casa

Pravilnik o dokumentarnem in arhivskem gradivu v Domu
starejSih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o zagotavljanju kakovosti v Domu starejSih ob¢anov
Ilirska Bistrica

Pravilnik o izvajanju notranjega (strokovnega) nadzora in
notranje presoje v Domu starejsih obcanov llirska Bistrica
Pravilnik o izvajanju kontrole alkoholiziranosti, drog ali drugih
prepovedanih substanc na delovnem mestu v Domu starejsih
obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o izobraZevaniju in izpopolnjevanju zaposlenih v Domu
starejSih obcanov llirska Bistrica

Nacrt za obvladovanje legioneloz

Pravila ob razli¢nih dogodkih, ki se lahko zgodijo delavcem
(poroka, odhod, upokojitev, smrt)

Dolocila o uporabi, hrambi in uni¢evanju pecatov in Stampiljk
Pravila izposoje medicinsko tehni¢nih pripomockov in opreme
Merila in kriteriji o razdelitvi in izplacilu dela place za DU iz
naslova prodaje blaga in storitev na trgu

Nacrt gospodarjenja z odpadki v Domu starej$ih obcanov llirska
Bistrica za obdobje 2020-2024

Navodila in normativ osebnih zas¢itnih sredstev

Nadzor, posebna zascita in varstvo stanovalcev v varovanem
oddelku Doma starejsih obcanov llirska Bistrica

Protokol za izposojo kljucev G3

Protokol javnega naroc¢anja v Domu starejsih obcanov llirska
Bistrica

Pravilnik za vzpostavitev notranje poti za prijavo

Pravilnik o dokumentarnem in arhivskem gradivu v Domu
starejSih obcanov llirska Bistrica

Pravilnik o izvajanju ukrepov druzbeno odgovornega delodajalca
v Domu starejSih ob¢anov llirska Bistrica

Drzavni predpisi

Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1), Ul RS, $t. 21/13, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o socialnem varstvu (ZSV), UL. RS, §t. 3/07, s spremembami
in dopolnitvami,

Zakon o dostopu informacij javnega znacaja (ZD1JZ), Ul. RS, st.
51/06, s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o izvrSevanju proracunov Republike Slovenije,

Zakon o javnih financah (ZJF) Ul. RS, st. 11/11, s spremembami in
dopolnitvami,

Zakon o javnem naroc¢anju (ZJN-3) UL. RS, st. 91/15,

s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o javnih usluzbencih (ZJU), UL. RS, §t. 63/07,

s spremembami in dopolnitvami,




= Zakon o racunovodstvu (ZR), Ul RS, §t. 23/99, s spremembami in
dopolnitvami,

= Zakon o sistemu plac v javnem sektorju (ZSPJS), Ul. RS, st.
108/09, s spremembami in dopolnitvami,

= Zakon o sploSnem upravnem postopku (ZUP), RS UI. RS, &t.
24/06, s spremembami in dopolnitvami,

= Zakon o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD-1), Ul. RS, §t. 43/11,
s spremembami in dopolnitvami,

= Zakon o zavodih (ZZ), UL. RS, 8t. 12/91, s spremembami in
dopolnitvami,

= Zakon o zdravstveni ustreznosti zivil in izdelkov ter snovi, ki
prihajajo v stik z Zivili (ZZUZIS), UI. RS, st. 52/00, s spremembami
in dopolnitvami,

= Obligacijski zakonik (0Z), Ul. RS, $t. 97/07, s spremembami in
dopolnitvami,

= Zakon o pacientovih pravicah (ZPacP), Ul. RS, §t. 15/08, s
spremembami in dopolnitvami,

= Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju
(zzvzz), UI. RS, §t. 72/06, < spremembami in dopolnitvami,

= Zakon o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev (ZUPJS), Ul. RS, st.
62/10, s spremembami in dopolnitvami,

= Resolucija o nacionalnem programu socialnega varstva za
obdobje 2022 — 2030 (ReNPSV22-30), Ul. RS, st. 49/22,

=  Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen socialnovarstvenih
storitev, Ul. RS, §t. 87/06, s spremembami in dopolnitvami,

=  Pravilnik o standardih in normativih socialnovarstvenih storitev,
Ul. RS, $t. 45/10, s spremembami in dopolnitvami,

= Pravilnik o postopkih pri uveljavljanju pravice do
institucionalnega varstva, Ul. RS, $t. 38/04, s spremembami in
dopolnitvami,

= Kolektivna pogodba za dejavnost zdravstva in socialnega varstva,
UIL. RS, §t. 15/94, s spremembami in dopolnitvami,

= Pravila obveznega zdravstvenega zavarovanja, Ul. RS, $t. 79/04, s
spremembami in dopolnitvami,

= Splosni dogovori izvajalcev zdravstvenih storitev

= Uredba o merilih za doloc¢anje oprostitev pri placilih socialno
varstvenih storitev, Ul. RS, $t. 110/04, s spremembami in
dopolnitvami,

= Uredba o napredovanju javnih usluzbencev v placne razrede

Predpisi lokalnih /
skupnosti
Predpisi EU Uredba Evropskega parlamenta in sveta o varstvu osebnih podatkov

2016/679

2.e Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra predpisov)

Predlogi predpisov

/

2.f Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in
programskih dokumentov

=  Program dela

= Financni nacrt

= Cenik socialno varstvenih storitev
= Letno porodilo

= Poslovnik vodenja kakovosti




2.g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih .
vodi organ 1. Postopki, ki jih vodi direktor in strokovne sluZbe zavoda:

= namestitev uporabnika v zavod

= premestitev uporabnika v okviru zavoda ali v drug zavod

= odpust uporabnika iz zavoda

= jzvajanje socialne sluzbe

= jzvajanje storitev zdravstvene nege in oskrbe

= izvajanje storitev fizioterapije in delovne terapije

= odlocanje o pritozbi uporabnika v zvezi s pacientovimi pravicami
= odlocanje v postopkih v zvezi z informacijami javnega znacaja
= odlocanje v postopkih v zvezi z varstvom osebnih podatkov

= jzvajanje postopkov javnega narocanja

= razpisi prostih del in nalog

1. Postopki, ki jih vodi svet doma:

= postopek imenovanja in razresitve direktorja doma

= postopek imenovanja in razresitve strokovnega vodje doma

= postopek imenovanja vrsilcev dolznosti direktorja in strokovnega
vodje

= postopki sprejema in sprememb Statuta DSO llirska Bistrica

= postopki sprejema in sprememb poslovnika o delu Sveta doma

2.h Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc .
= Kadrovska evidenca

= Evidenca podatkov izvajanja strokovne prakse dijakov in Studentov

= Evidenca pogodbenih sodelavcev

= Evidenca javnih narodil

= Evidenca obvescanja

= Evidenca osebnih podatkov upravi¢encev so storitev

= Evidenca prosenj za sprejem v institucionalno varstvo

= Evidenca uporabnikov storitev zdravstvene nege in oskrbe v DSO

= Evidenca uporabnikov storitev — fizioterapija in rehabilitacija

= Evidenca uporabnikov storitev — delovna terapija

= Evidenca pisnih ugovorov ter pritozb

= Evidenca uporabnikov dnevnega varstva

= Evidenca uporabnikov zunanjih storitev

= Evidenca prostovoljcev

= Evidenca posnetkov video nadzornega sistema

= Evidenca dolznikov

= Evidenca oseb, ki opravljajo druzbeno koristna dela v DSO

= Evidenca promocijskega materiala

= Evidenca objave imena in priimka stanovalcev na vratih sobe

= Evidenca Clanstva v zbornici zdravstvene in babiske nege Slovenije

= Evidenca obiskov

= Evidenca spletne strani
Podatki iz navedenih evidenc so dostopni na nacin in v skladu z
omejitvami iz zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov, zakona, ki ureja
evidence na podrocju dela in socialne varnosti ter zakona, ki ureja dostop
do informacij javnega znacaja.
Pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov je druzba Omnimodo
d.o.o., Barjanska 68, 1000 Ljubljana,




| ki ga zastopa direktor Peter Sotoek Stular.

2.i Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk l- /

2. j Objave v skladu s predpisi o javnih narotilih ter objave javnih pozivov, namer, objave prostih
delovnih mest, ipd.

Povezave na objave in = QOrgan vse javne objave objevlja na svoji oglasni deski, na svojih
razpisno dokumentacijo internetnih straneh in na straneh Zavoda RS za zaposlovanje.

) V skladu z zakonodajo se dokumentacija v zvezi z javnimi narocili
objavlja na portalu javnih narocil.
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slovanje z nami, so dostopni na
posameznih sklopov naslednjem naslovu: http://www.ssz-slo.si/obrazci
informacij: = Zahteva za dostop do informacij javnega znacaja se vlozi v skladu z
Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja (UL RS, §t. 51/06 in
nasl. - ZDIJZ).

= Prosilec zahteva dostop do informacije javnega znacaja s pisno
zahtevo za dostop do informacije javnega znacaja ali z neformalno
zahtevo. Pisna zahteva se vloZi z navadno posto ali po elektronski
posti na elektronski naslov uradne osebe za posredovanje informacij
javnega znacaja v javhem zavodu. Zahteva se lahko vloZi tudi ustno,
na recepciji javnega zavoda, vsak dan med 7.00 in 15.00 uro.
Neformalna zahteva se obravnava v skladu z ZDIJZ.

= Zahteva mora vsebovati navedbo javnega zavoda, osebno ime, firmo
ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali
pooblaséencu ter naslov za vrodanje prosilca oziroma njegovega
zastopnika ali pooblas¢enca. Vse navedene zahteve so obvezne.

= V zahtevi za dostop do informacij javnega znacaja mora prosilec
opredeliti informacijo, s katero se Zeli seznaniti in na kakSen nacin se
zeli seznaniti z vsebino zahtevane informacije (vpogled, prepis,
fotokopija, elektronski zapis).

= Ce bo zahteva nepopolna, bo javni zavod v roku treh dni prosilca
prosil za dopolnitev zahteve. Uradna oseba za posredovanje
informacij javnega znacaja v javnem zavodu bo prosilcu nudila
potrebno pomoc pri dopolnitvi zahteve.

= Javni zavod bo zavrgel zahtevo prosilca, ¢e ne bodo izpolnjeni
procesni pogoji glede obveznih sestavin zahteve in dopolnitve
zahteve. Odlodanje o zahtevi poteka v skladu z ZDIJZ.
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nega znacaja je naceloma brezplacno.

Sdmi

“Posredovanje informacij jav

Javni zavod lahko prosilcu zaratuna materialne stroke, povezane s posredovanjem informacij javnega
znataja. Skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Ur. list St.
24/16 s spremembami in dopolnitvami) je strosSkovnik naslednji:

1. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 eura,

2. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 eura,

3. ena stran fotokopije ali tiskanega vecjega formata 1,25 eura,

4. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 eura,




. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 eura,

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega veéjega formata 2,50 eura,

. elektronski zapis na eni zgoscenki CD 2,09 eura,

. elektronski zapis na eni zgosc¢enki DVD-R 2,92 eura,

. elektronski zapis na enem USB-kljucku, cena, po kateri je USB-kljuc¢ek organ
nabavil,
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10. pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v elektronsko obliko 0,08

eura,
11. pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizicne v elektronsko obliko 0,20

eura,
12. postnina za posiljanje informacij po posti skladno z veljavnim cenikom za postne
storitve

Najpogosteje zahtevane informacije se nanasajo na kapacitete in cene storitev, postopek sprejema
ter Cakalne dobe. Ve¢ o tem lahko preberete na nasih spletnih straneh in na spletnih straneh
Skupnosti socialnih zavodov Slovenije.

Katalog informacij javnega znacaja 5t.0070-489/2020-01, z dne 16.04.2020 je z dnem sprejema tega
prenovljenega kataloga, neveljaven.

[lirska Bistrica, 02.08.2023
Stevilka: 0070-1120/2023-01




